Lampiran : 
SURAT EDARAN 
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH                

       
                                   
                      

                                              
NOMOR  
: 

                      

                                               
TANGGAL 
:
 


Muara Enim, ______________________
Perihal : Cuti Alasan Penting    
Kepada

Yth : Kepala  ……………………….
           Melalui :

 Bagian  ……………………….
 di








 MUARA ENIM
1. Yang bertanda tangan di bawah ini
:

N a m a


: ………………………………………………….

NIP



: ………………………………………………….

Pangkat/Gol.Ruang

:  ………………………………………………….

J a b a t a n


:  ………………………………………………….

Satuan Organisasi

: ………………………………………………….
dengan ini mengajukan cuti alasan penting selama ……………… hari terhitung mulai tanggal……………………………………………………………………………………. Karena……………………………………………………………………………...……….

………………………………………………………………………………………………

2.
Alamat saya selama menjalankan cuti karena alasan penting adalah……………………………………………………………………………………….

3. Demikian permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya.

Hormat saya,









          …………………………………. 








NIP. 

	CATATAN PEJABAT KEPEGAWAIAN
	CATATAN PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG

              ………………………………….
              NIP. …………………………....

	
	KEPUTUSAN PAJABAT YANG BERWENANG

MEMBERIKAN CUTI : 


