IZIN PENGGUNAAN GELAR AKADEMIK
PNS yang memiliki gelar akademik selain yang tercantum dalam keputusan pengangkatan sebagai CPNS atau keputusan kenaikan pangkat, dapat menggunakan gelar akademik tersebut dalam ruang lingkup kedinasan setelah mendapatkan Surat Izin Penggunaan Gelar Akademik dari Pejabat Pembina Kepegawaian Daerah.
(1) ketentuan:

a. memiliki Izin Belajar atau Keterangan Belajar;
b. telah menyelesaikan pendidikan pada bidang studi yang mendukung pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada SKPD yang bersangkutan;

c. telah menyelesaikan pendidikan pada lembaga pendidikan yang terakreditasi sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

d. telah menyelesaikan pendidikan sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan norma akademik; dan
e. tidak akan menuntut kenaikan pangkat penyesuaian ijazah.

(2) untuk memperoleh Izin Penggunaan Gelar Akademik, PNS yang bersangkutan diusulkan oleh pimpinan SKPD ditujukan kepada Pejabat Pembina Kepegawaian Daerah melalui Kepala BKD, dilampiri:

a. permohonan yang diajukan oleh PNS yang bersangkutan melalui pimpinan SKPD, ditujukan kepada Pejabat Pembina Kepegawaian Daerah;

b. fotokopi Izin Belajar atau Keterangan Belajar;
c. fotokopi ijazah terakhir dan transkrip nilai dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;

d. fotokopi keputusan pangkat terakhir dan/atau Keputusan pengangkatan sebagai PNS dilegalisir;

e. fotokopi keputusan/surat mutasi/pindah lokasi kerja bagi PNS yang lokasi kerjanya berbeda dengan lokasi kerja yang tercantum pada keputusan pangkat terakhir atau keputusan pengangkatan sebagai PNS.

f. surat tanda terima penyerahan skripsi bagi (S1), tesis bagi S2 dan desertasi bagi S3 dari Kantor Perpustakaan dan Arsip Kota Muara Enim
g. pernyataan tidak akan menuntut kenaikan pangkat penyesuaian ijazah oleh yang bersangkutan.
PERMOHONAN UNTUK MEMPEROLEH 

SURAT IZIN PENGGUNAAN GELAR

Muara Enim, ...............................


Kepada

Yth.
Bupati MUARA ENIM

melalui .............................. (Pimpinan SKPD)



di –




Muara Enim
Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
:



NIP
:



Pangkat/Gol. Ruang
:



Jabatan 1)
:



Unit kerja
:



melaporkan bahwa telah menyelesaikan pendidikan pada :

Nama Sekolah / Universitas
:



Jenjang Pendidikan
:

(Diploma/Sarjana/Pascasarjana)

Fakultas / Jurusan 
:



Akreditasi
:

Nomor : .......................................................

Gelar Akademik
:



Oleh karena itu, saya mohon izin untuk menggunakan gelar akademik dalam ruang lingkup tugas kedinasan. Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan :

1. Fotokopi Keputusan pangkat terakhir dan Keputusan pengangkatan sebagai PNS yang dilegalisir;

2. Fotokopi Keputusan/Surat mutasi/pindah lokasi kerja yang dilegalisir; 3)

3. Fotokopi Ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;

4. Fotokopi Surat Izin Belajar. 6)

5. Surat Rekomendasi dan Keterangan uraian tugas dari ..................(pimpinan SKPD); 7)

6. Surat Keterangan akreditasi sekolah/lembaga pendidikan yang dikeluarkan oleh pejabat yang berwenang atau Surat Keterangan pengakuan dan persamaan derajat dengan sekolah atau perguruan tinggi di Indonesia yang dikeluarkan oleh pejabat yang berwenang ; 5) 7)

7. Surat pernyataan tidak akan menuntut kenaikan pangkat penyesuaian ijazah. 7)

Demikian untuk menjadi periksa.

Hormat Kami,

Nama Terang

NIP...............

SURAT REKOMENDASI DARI KEPALA SKPD

SURAT REKOMENDASI

Nomor:............................
Berdasarkan permohonan Sdr...........tanggal ................, dengan ini kami menerangkan bahwa Pegawai Negeri Sipil :

Nama
:



NIP
:



Pangkat/Gol. Ruang
:



Jabatan 1)
:



Unit kerja
:



tidak sedang menjalani hukuman disiplin, dan yang bersangkutan memiliki uraian tugas :

1 .


2 


3 


   dst.

oleh karena itu, kami merekomendasikan yang bersangkutan agar diizinkan untuk menggunakan gelar akademik yang diperoleh dari :

Nama Sekolah / Universitas
:



Jenjang Pendidikan
:

(Diploma/Sarjana/Pascasarjana)

Fakultas / Jurusan 
:



Akreditasi
:

Nomor : .......................................................

Gelar Akademik
:



dalam ruang lingkup tugas kedinasan. 

Pertimbangan pemberian rekomendasi tersebut adalah bahwa pendidikan yang diselesaikan Sdr ........, yaitu pada ........ menunjang pelaksanaan tugas dan pekerjaannya dalam hal ........

Demikian Surat Rekomendasi ini dikeluarkan untuk dapat dipergunakan seperlunya.

Muara Enim, ......................................

Kepala SKPD,

Nama Terang

Pangkat

NIP...............

SURAT PERNYATAAN

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
:



NIP
:



Pangkat/Gol. Ruang
:



Jabatan 1)
:



Unit kerja
:



yang mengajukan permohonan untuk menggunakan gelar akademik yang diperoleh dari :

Nama Sekolah / Universitas
:



Jenjang Pendidikan
:

(Diploma/Sarjana/Pascasarjana)

Fakultas / Jurusan 
:



Akreditasi
:

Nomor : .......................................................

Gelar Akademik
:



pada ruang lingkup kedinasan, menyatakan bahwa saya :

1. telah menyelesaikan pendidikan pada bidang/jurusan yang mendukung pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada ..........(unit kerja yang bersangkutan) ;

2. telah menyelesaikan pendidikan pada lembaga yang telah terakreditasi dan yang menyelenggarakan pendidikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

3. telah menyelesaikan pendidikan dengan cara-cara yang dibenarkan oleh hukum dan norma akademik;

4. tidak akan menuntut kenaikan pangkat penyesuaian ijazah.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk keperluan pengajuan permohonan izin penggunaan gelar akademik. Pernyataan tersebut saya buat secara sadar dan tidak ada paksaan dari pihak manapun. Apabila di kemudian hari terbukti pernyataan tersebut tidak benar, saya bersedia mempertanggungjawabkannya secara hukum.

Hormat Kami,

Nama Terang

NIP...............




materai








